
Sazebník úhrad za poskytování informací 

platný od 1. 1. 2022 

Tento sazebník stanoví v souladu s čl. 12 vnitroorganizační směrnice města Kopřivnice č. 1/2016, o 

poskytování informací dle zákona o svobodném přístupu k informacím a v souladu s ustanovením § 5 

odst. 1 písm. e) a § 17 zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších 

předpisů, a nařízením vlády č. 173/2006 Sb., o zásadách stanovení úhrad a licenčních odměn za 

poskytování informací podle zákona o svobodném přístupu k informacím, výši úhrad za poskytování 

informací podle tohoto zákona. 

I. 

Náklady na pořízení kopií 

Je-li informace poskytována formou fotokopie nebo počítačového výstupu (tisku), je cena: 

1. Za pořízení jedné kopie formátu A5: 

a) černobílá jednostranná ......................................................... 1,- Kč 

b) černobílá oboustranná .......................................................... 2,- Kč 

c) barevná jednostranná ........................................................... 3,- Kč 

d) barevná oboustranná ............................................................ 5,- Kč 

2. Za pořízení jedné kopie formátu A4: 

a) černobílá jednostranná ......................................................... 2,- Kč 

b) černobílá oboustranná .......................................................... 3,- Kč 

c) barevná jednostranná ........................................................... 4,- Kč 

d) barevná oboustranná ............................................................ 7,- Kč 

3. Za pořízení jedné kopie formátu A3: 

a) černobílá jednostranná ......................................................... 3,- Kč 

b) černobílá oboustranná .......................................................... 5,- Kč 

c) barevná jednostranná ........................................................... 8,- Kč 

d) barevná oboustranná .......................................................... 14,- Kč 

Za pořízení elektronické kopie písemného dokumentu (skenování): 

a) černobílá i barevná formát A5, A4, A3 ....................... 1,- Kč/strana 

Za poskytnutí kopie nebo tisku v jiném formátu nebo barvě bude účtována skutečná cena za pořízení 

kopie u komerčního poskytovatele kopírovacích služeb, kterou obec za pořízení kopie nebo tisku bude 

u tohoto poskytovatele povinna uhradit. 

II. 

Náklady na pořízení technických nosičů dat 

Cena technického nosiče dat, je-li informace poskytována formou záznamu na technickém nosiči: 

a) CD ............................................................................................ 8 Kč 

b) DVD ........................................................................................ 10 Kč 

c) Jiný technický nosič dat ................ podle skutečné pořizovací ceny 

Pokud žadatel poskytne vlastní technický nosič dat, na který bude možné požadované informace 

zaznamenat, nebude úhrada tohoto nákladu uplatňována. 

III. 

Náklady na odeslání informací 

Poštovné, je-li informace zasílána poštou, dle platného ceníku České pošty, s. p. 



Balné se neúčtuje, je-li informace zasílána obálkou do velikosti A4. V případě zaslání informace 

speciální obálkou nebo balíkem, bude účtováno paušální balné ve výši 20,- Kč za jednu poštovní zásilku.  

V případě osobního odběru požadovaných informací nebo odeslání elektronickou poštou, nebude 

úhrada nákladů na odeslání informací po žadateli uplatňována. 

IV. 

Náklady na mimořádně rozsáhlé vyhledávání informací 

O mimořádně rozsáhlé vyhledávání informací se jedná tehdy, jestliže shromáždění informací 

představuje časově náročnou činnost, která se vymyká běžnému poskytování informací, tedy jestliže 

vyhledávání informací již v daném případě nelze považovat za běžnou součást obvyklé agendy, přičemž 

obvykle se za mimořádně rozsáhlé vyhledávání považuje vyhledávání včetně zpracování informace, 

které přesáhne 1 hodinu.  

Hodinová sazba, přesáhne-li doba zpracování a vyhledávání informace 1 hodinu, činí za každou další 

započatou hodinu 250,- Kč. Úhrada se účtuje za každého zaměstnance města, který se na mimořádně 

rozsáhlém vyhledávání podílí. 

Vzniknou-li při mimořádně rozsáhlém vyhledání informací jiné osobní náklady (např. náklady na 

jízdné), budou tyto účtovány na základě individuální kalkulace. 

V. 

Ostatní ustanovení 

Poskytnutí informace je podmíněno zaplacením úhrady nákladů podle tohoto sazebníku. 

Celková výše úhrady je dána součtem jednotlivých nákladů spojených s poskytnutím požadovaných 

informací. 

Ceny jsou stanoveny včetně DPH dle zákona č. 235/2004 sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění 

pozdějších předpisů. 

Náklady se neúčtují, pokud náklady spojené s poskytnutím informací nepřesáhnou částku 100 Kč; 

pokud však budou obdobné informace týmž žadatelem požadovány opakovaně, bude požadována 

úhrada, i když náklady na poskytnutí informace nepřesáhnou částku 100 Kč. 

Pokud předpokládané náklady spojené se zpřístupněním informací budou rovny nebo vyšší než 

200,- Kč, bude po žadateli vyžadována záloha až do předpokládané výše těchto nákladů. Záloha bude 

v odůvodněných případech (např. v případě, kdy dříve žadatel u jiné žádosti nepřevzal a neuhradil 

zpracovanou informací atp.) vyžadována i pokud náklady spojené se zpřístupněním informací budou 

nižší než 200,- Kč. 

Žadatel může úhradu provést buď v hotovosti v pokladně MěÚ Kopřivnice v úředních hodinách, nebo 

převodem na bankovní účet města. 

Tento sazebník nabývá účinnosti dne 1. 1. 2022. 


