ZASADY VZTAHU ZRIZOVATELE
A PRISPEVKOVYCH ORGANIZACI
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Rada mésta Kopftivnice vydava tyto zasady vztahli zfizovatele a ptispévkovych organizaci (dale
jen ,,zasady*):
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CAST PRVNI
Ustanoveni spolecna pro vSechny prispévkové organizace

CL1
Uvodni ustanoveni

Me¢ésto Koptivnice v souladu se zdkonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich predpist, a v souladu se zdkonem ¢. 128/2000
Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdé&jsich predpist, ziizuje k plnéni svych ukolu,
zejména zabezpeceni vybranych ¢innosti, které jsou zpravidla neziskového charakteru
a jejichz rozsah, struktura a slozitost si vyzaduji samostatnou pravni subjektivitu, jakoz
i kK hospodaiskému vyuzivani svého majetku, piispévkové organizace.

Tyto zésady upravuji vztahy mezi méstem Kopfivnice jako ztizovatelem a ptispévkovymi
organizacemi, které¢ byly zfizovatelem ziizeny. Podle téchto zasad se postupuje, nestanovi-
li Rada mésta Kopftivnice (dale jen ,,rada mésta“) nebo Zastupitelstvo mésta Koptivnice
(dale jen ,,zastupitelstvo mésta®) v konkrétnim ptipadé jinak. Odchylenim se od téchto
zasad v konkrétnim piipadé nemtiize byt zalozena b&znd praxe, a to i pfesto, ze by
k odchyleni doslo opakovang.

Ptispévkova organizace je povinna dodrzovat povinnosti stanovené obecné zavaznymi
pravnimi ptedpisy, zfizovaci listinou ptispévkové organizace, témito pravidly a dalSimi
zavaznymi pokyny rady mésta, mezi které patii mimo jiné pravidla pro zadavani vefejnych
zak4dzek malého rozsahu. Za dodrzovéni téchto povinnosti je odpovédny feditel
ptispévkové organizace.

Prispévkové organizace se fidi rovnéz pfisluSnymi ustanovenimi pravnich ptedpist
vztahujicimi se k rozpoctu, finanéni kontrole, postupiim uctovani a nakladani s majetkem.

Skolskymi ptispévkovymi organizacemi ziizenymi méstem Kopftivnice jsou:
a) Mateiské Skoly Koptivnice okres Novy Jicin, pfispévkova organizace,

b) Zakladni skola a Mateifska Skola Kopftivnice, 17. listopadu 1225 okres Novy Ji¢in,
ptispévkova organizace,

C) Zakladni 8kola Kopftivnice, Alsova 1123 okres Novy Ji¢in,

d) Zakladni skola Emila Zatopka Kopiivnice, Pionyrska 791 okres Novy Ji¢in,

e) Zakladni skola dr. Milady Horakové Kopftivnice, Obranct miru 369 okres Novy Jicin,
f)  Zakladni skola Kopiivnice — Lubina okres Novy Ji¢in, ptispévkova organizace,

g) Zakladni skola Koptivnice — Mnisi okres Novy Ji¢in, pfispévkova organizace,

h) Dum déti a mladeze, Kopfivnice, Kpt. JaroSe 1077, ptispévkova organizace.
Neskolskymi pfispévkovymi organizacemi zfizenymi méstem Kopfivnice jsou:

a) Kulturni dim Kopfivnice,

b) Sprava sportovist’ Kopfivnice,

c) Stiedisko socialnich sluzeb mésta Kopfivnice, piispévkova organizace.
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CL2
Z¥izeni, zmény a zruSeni prispévkovych organizaci

Ztizeni, rozd¢€leni, slouceni, splynuti nebo zruseni ptispévkové organizace se fidi zakonem
o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoct a zakonem o obcich.

O vzniku prispévkové organizace rozhoduje zastupitelstvo mésta vydanim zfizovaci
listiny, ktera mimo jiné obsahuje:

a) vymezeni hlavniho Gcelu a tomu odpovidajiciho pfedmétu ¢innosti;
b) oznaceni statutarnich organt a zpusob, jakym vystupuji jménem organizace;

€) vymezeni majetku ve vlastnictvi zfizovatele, ktery se piispévkové organizaci piedava
k hospodateni (dale jen ,,svéfeny majetek*);

d) vymezeni prav, ktera organizaci umozni, aby se svéfenym majetkem mohla plnit
hlavni Gcel, k némuz byla zfizena;

e) okruhy dopliikové ¢innosti navazujici na hlavni Gcéel pfispévkové organizace.

Zmeéna ztizovaci listiny je mozna na zaklad¢ vzestupné ¢islovanych dodatkt, zahrnujicich
nové uplné znéni ztfizovaci listiny, tj. kazdy dodatek bude obsahovat uplné znéni zfizovaci
listiny véetné vSech jejich zmén.

Ztizovaci listiny ptispévkovych organizaci vetné jejich dodatkil a uplnych znéni eviduje
odvétvovy odbor.

Je-li ptispévkova organizace zapsana v obchodnim rejstiiku, uklada se zfizovaci listina
véetn¢ vSech dodatkli do sbirky listin. Zvefejnéni ve sbirce listin zajiStuje piislusny
odvétvovy odbor.

Ptispévkova organizace zabezpeci zverejnéni posledniho dodatku zfizovaci listiny, ktery
Jiz zahrnuje Uplné nové znéni zfizovaci listiny, tj. znéni zfizovaci listiny véetné vSech
jejich zmén, na svych internetovych strankach.

Skolské prispévkové organizace se zapisuji do rejstiiku kol a $kolskych zatizeni. Zapis
zajistuje odvétvovy odbor. TotéZ plati pro zmény a vymaz z rejstiiku.

Prispévkové organizace ziizené za ucelem poskytovani socialnich sluzeb Z4d4 o registraci
socialnich sluzeb dle ptislusnych ustanoveni zakona, pricemz tyto sluzby mtize poskytovat
pouze na zékladé¢ rozhodnuti o registraci. Dal$i ¢innosti vykonava organizace v souladu se
zfizovaci listinou.

Prispévkové organizace se eviduji v integrovaném agendovém informacnim systému
registru osob (1AIS ROS).

V piipadé, Zze ma dojit ke zruSeni piispévkové organizace, musi byt dle pfedem radou
meésta schvaleného harmonogramu provedena inventarizace pohleddvek a zéavazka
prispévkové organizace a majetku a ti¢etni zavérka prispévkové organizace. V souvislosti
se zruSenim piispeévkové organizace prispévkova organizace zabezpeci splnéni veskerych
svych dafovych povinnosti, ukonéeni pracovnépravnich vztahl, pfevedeni finan¢nich
prostiedki ziizovateli, pfedani majetku ziizovateli, ukonceni smluvnich vztaht a splnéni
dalsich ukoni souvisejicich se zruSenim ptispévkové organizace.
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CL3
Reditel prispévkové organizace

Reditel piispévkové organizace je jejim statutdrnim orgdnem. Reditel je jmenovan radou
meésta.

Reditel jednd jménem piispévkové organizace samostatné a odpovidd za fadny chod
piispévkové organizace.

Reditel je povinen zabezpecit fadné hospodateni prispévkové organizace dle schvaleného
rozpoctu.

Reditel je povinen klast diiraz na napliiovani smyslu a uéelu existence piispévkové
organizace a vytvaret podminky pro co nejlepsi a nejefektivnéjsi vytvareni vefejnych
statkll a poskytovani kvalitnich vefejnych sluzeb klientim ptispévkové organizace, tj. je
povinen dbat na zajisténi kvality hlavni ¢innosti ptispévkové organizace.

Reditel odpovida za vytvofeni, funkcnost a uCinnost vnitiniho kontrolniho systému
ptispévkové organizace.

Reditel miZze stanovit rozsah omezeni nebo preruseni poskytovani sluzeb realizovanych
Vv hlavni ¢innosti pfispévkové organizace vzdy s predchozim informovanim odvétvového
odboru.

Reditel je povinen urcit zaméstnance piispévkoveé organizace zastupovanim feditele
V piipad¢ jeho nepfitomnosti.

ClL 4
Vztah prispévkové organizace a volenych organi mésta

Ukoly ztizovatele plni vii¢i pispévkovym organizacim rada mésta. Zastupitelstvo mésta
rozhoduje ve vécech prispévkovych organizaci, stanovi-li tak zakon. Pfipravu
podkladovych materiali k projednani piislusné zalezitosti a vydani rozhodnuti rady mésta
a zastupitelstva mésta zabezpecuje v souladu s jednacimi fady téchto organt Méstsky uiad
Kopfivnice, a to prostfednictvim odborii a oddéleni v souladu s plsobnosti, kterou jim
stanovi organiza¢ni fad méstského ufadu, k tomu poskytuje prispévkova organizace
potfebnou soucinnost.

Rada vydava ptispévkové organizaci zavazné pokyny.

Rada mésta projednava navrhy odvétvového odboru k odstranéni nedostatkli zjiSténych
Vv ¢innosti ptispévkovych organizaci a rozhoduje déle ve vécech ptispévkovych organizaci,
které pravni predpisy nebo tyto zasady nesvéiuji jinému organu.

Ptispévkova organizace je ve vztahu k radé mésta povinna:
a) zpracovavat vyro¢ni zpravy o ¢innosti prispévkové organizace;

b) predlozit kazdorocné ke schvaleni ucetni zavérku piispévkové organizace vcetné
navrhu zplisobu vypotadani vysledku hospodaienti;

c) predlozit ke schvaleni odpisovy plan.

Dlouhodobé uvolnéni ¢lenové zastupitelstva mésta, jimz bylo svéfeno plnéni ukolt

Vv oblastech souvisejicich s pfispévkovymi organizacemi (dale jen ,,garanti), prubézné

zabezpecuji informovanost rady mésta a zastupitelstva mésta v zélezitostech tykajicich se

ptispévkovych organizaci a podileji se na jejich rozvoji.
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CL5
Vztah prispévkové organizace a méstského iradu

Meéstsky urad Kopftivnice (dale jen ,,méestsky urad*) metodicky tidi, poskytuje metodickou
pomoc, zabezpecuje administrativni ¢innosti pro plnéni zfizovatelskych funkci a provadi
kontrolu piispévkovych organizaci, a to prostfednictvim odbori a oddé€leni v souladu
S pusobnosti, kterou jim stanovi organizacni fad méstského tradu.

Méstsky ufad prostfednictvim odvétvového odboru bez zbyte¢ného odkladu informuje
prispévkové organizace o vSech piijatych usnesenich rady mésta a zastupitelstva mésta
tykajicich se zalezitosti ptispévkovych organizaci.

Odvétvovy odbor projednava stiznosti na piispévkové organizace a jejich feditele
doruc¢ené na méstsky trad.

Veskeré materidly, které prispévkova organizace predava méstskému uradu, piredava dle
pokynti v elektronické podobé, jestlize neni dale uvedeno jinak a jestlize to nevylucuje
povaha véci.

Ptispévkova organizace je ve vztahu k odvétvovému odboru povinna:

a) neprodlené pisemné oznamit planovanou neptitomnost feditele na pracovisti delsi nez
jeden den, vcetné¢ uvedeni zaméstnance povéren¢ho zastupem fteditele a dale
neprodlené oznamit dalsi skuteCnosti odivodnujici poskytnuti pracovniho volna
fediteli pfispévkové organizace;

b) neprodlené oznamit kazdou mimofadnou udalost majici vliv na ¢innost piispévkové
organizace nebo jejich zaméstnancti (napf. zavazné urazy, protiepidemicka opatteni,
Skody na majetku, havarie, technologické nebo technické zavady, zménu organizace,
zménu organizace Skolniho roku, hrozici nebo zahajené soudni spory, zahajeni
trestniho fizeni);

c) informovat o rozsahu omezeni nebo pieruseni poskytovani sluzeb;

d) ve stanovenych terminech predkladat statistické vykazy a jiné dokumenty dle
pozadované specifikace;

e) informovat odvétvovy odbor o pfipravovaném podani zadosti o poskytnuti ucelové
dotace (s vyjimkou dotaci v oblasti pfimych nékladii na vzdé€lavani a dotaci na provoz
registrovanych socidlnich sluzeb) a o vysi obdrzené dotace;

f)  informovat o planovanych vydajich, které se stavaji pfedmétem vetejnych zakazek
malého rozsahu II. a III. kategorie vymezenych dle pravidel pro zaddvani vetejnych
zakazek malého rozsahu;

g) predkladat zpravu o Skodach projednanych skodni komisi pfispévkové organizace;

h) poskytovat dalsi nezbytnou soucinnost.

Odvétvovym odborem je

a) Odbor skolstvi, kultury a sportu méstského uradu pro vsechny skolské ptispévkové
organizace ziizen¢ méstem a dale Kulturni diim Kopftivnice a Sprava sportovist
Kopfivnice;

b) Odbor socialnich véci a zdravotnictvi méstského Gfadu pro Stfedisko socialnich
sluzeb mésta Kopfivnice, ptispévkova organizace.

Méstsky urad zabezpecuje pro ptispévkove organizace pravni sluzbu v oblasti souvisejici
s vykonem samostatné piisobnosti mésta. Méstsky ufad zejména poskytuje na zakladé
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zé&dosti odbornou pravni pomoc, zpracovava pravni stanoviska, poskytuje ptipominkovani
a prezkum zdkonnosti smluv ¢i jinych dokumentt.

CL 6
Pracovnépravni oblast

Rada meésta vramci vramci plnéni tkold zfizovatele ve vztahu k pfispévkovym
organizacim zfizenym meéstem vykonava v oblasti pracovnépravni zejména tyto ¢innosti:

a) vyhlaSuje vybérové fizeni a vyhlasuje konkurz na obsazeni mista feditele piispévkové
organizace;

b) jmenuje a odvolava feditele pfispévkové organizace;

C) stanovi plat, osobni ohodnoceni, pfiplatky, piip. odmény feditele piispévkové
organizace;

d) rozhoduje o studiu feditele piispévkové organizace pii zaméstnani ke zvySeni
kvalifikace a stanovi podminky ke studiu pifi zaméstnani za ucelem zvySeni
kvalifikace feditele;

e) rozhoduje o vysi nahrady S$kody, za niz odpovida nebo spoluodpovida feditel
ptispévkové organizace zavinénym poruSenim povinnosti pii plnéni pracovnich
ukold nebo v ptimé souvislosti s nimi.

Odvétvovy odbor plni ve vztahu k prispévkovym organizacim v oblasti pracovnépravni
zejména tyto funkce:

a) zpracovava podklady a materidly pro jednani rady meésta tykajici se fteditele
ptispévkové organizace;

b) zpracovava hodnoceni prace feditele;
c) navrhuje odmény feditelim piispévkovych organizaci.

Zasady odménovani statutarnich organti ptispévkovych organizaci jsou uvedeny v ptiloze
¢. 1 téchto zasad.

CL7
Hospodareni prispévkovych organizaci
Ptispévkové organizace hospodaii dle schvalené¢ho rozpoctu a pfijatych rozpoctovych
opatfeni.

Navrhy rozpoctu sestavuji ptispévkové organizace dle pokynti ztizovatele. Piispévkové
organizace sestavuji zadroven s rocnim rozpoctem stiednédoby vyhled na nasledujici dva
roky. Navrh rozpoctu (vyhledu) sestavuji ptispévkové organizace ve spolupraci
s odvétvovym odborem, ktery navrh ptredava na odbor financi k zafazeni do navrhu
rozpoctu mésta.

Mésto jako zfizovatel pfispévkovych organizaci uplatiuje pfi jejich finanénich fizenich
diferencovan¢ soustavu ukazateli, kterymi jsou zpravidla:

a) prispévek na provoz,

b) investi¢ni prispévek z rozpoctu ziizovatele;

c) odvod do rozpoc¢tu mésta;
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d) vysledek hospodatenti;
e) vyse odpisu podle odpisového planu;
f)  prostiedky z jinych zdroju;

g) objem prostiedkl na platy (veskeré pracovnépravni naroky vyplyvajici z pracovnich
pomeért a dohod mimo pracovni pomer);

h) dalsi finan¢ni nebo vécné ukazatele dle rozhodnuti rady mésta;

kdy konkrétni ukazatele vcetné jejich vySe jsou uvedeny vzdy v rozpisu rozpoctu
organizace.

Mg¢sto jako ziizovatel piispévkovych organizaci uplatituje pii jejich finanénich fizenich
ucelove vazané financni prostredky, kterymi jsou:

a) ucelové vazané finanéni prostfedky limitované stanovené nejvyssi ¢astkou, kterou
nelze piekrocit ani pii vyuziti vlastnich zdroja organizace (napi. mzdové prostiedky);

b) celové vazané finan¢ni prostfedky nelimitované, jejichz ptekroCeni lze hradit
z vlastnich zdroju organizace nebo z rozpoctu ziizovatele (napi. vydaje na energie),
avSak pfispévkovd organizace si timto nemulze zpisobit zéporny vysledek
hospodarent,

kdy konkrétni ukazatele vcetné jejich vySe jsou uvedeny vzdy v rozpisu rozpoctu
organizace.

Roz¢lenéni ucelove vazanych prosttedkil na limitované a nelimitované provede odvétvovy
odbor ve spolupraci s prispévkovou organizaci pii zpracovani navrhu rozpoctu nebo
rozpo&tového opatieni a bude obsahem navrhu piedavaného na odbor financi. Ugelové
prostiedky se obecné povazuji za nelimitované, neni-li vyslovné uvedeno jinak.

Rozpocet piispévkové organizace je schvalovan soucasné s rozpoctem meésta formou
zavaznych ukazateli souhrnného finan¢niho vztahu rozpoctu mésta k jednotlivym
piispévkovym organizacim.

Uprava vyse piispévku na provoz, uéelového investiéniho piispévku do fondu investic
nebo odvodu do rozpo¢tu mésta je mozna pouze na zakladé schvaleného rozpoctového
opatfeni.

Jestlize skute¢na vyse nakladl a vynost v prubéhu rozpoctového roku neodpovida jejich
rozpocCtované vysi a je pifedpoklad, ze milize byt zhorSen rozpoctovany vysledek
hospodateni, je pfispévkova organizace povinna ucinit ve spolupraci s odvétvovym
odborem a odborem financi takova opatieni, ktera zajisti jeho vyrovnani.

Ucelové vazané finanéni prostiedky poskytnuté z rozpoétu zfizovatele a ptipadné zékladni
zasady (podminky) pro jejich sledovani a finan¢ni vypofadani jsou specifikovany pfii
rozpisu schvéleného (upraveného) rozpoctu na piislusny kalendaini rok odborem financi
v soucinnosti a dle podkladt odvétvového odboru. Piispévkova organizace vede tcelové
prostiedky ve svém ucetnictvi oddélené. Vlastni finanéni vyporadani ucelove
poskytnutych finan¢nich prostfedki probiha po skonceni kalendainiho roku.

(10) Finanéni vyporadani ucelovych dotaci poskytnutych ze statniho rozpoctu, fondi Evropské

unie apod., a to bud’ pfimo na ucet pfispévkové organizace, nebo zprostiredkované
prostiednictvim rozpoctu zfizovatele, provadi piispévkova organizace samostatné podle
podminek specifikovanych pii poskytnuti dotace.



(11) V ptipad¢ realizace projektu, vlastniho i projektu realizovaného zfizovatelem, alesponi

z ¢asti financovaného z vnéjSich zdroji (dotac¢ni projekty) prispévkova organizace
zabezpeCuje zajiSténi udrZitelnosti vystupu realizovaného projektu Vv souladu
s podminkami poskytovatele finan¢nich prostiedkd, poskytuje informace pro
monitorovaci zpravy a je povinna oznamit odvétvovému odboru skuteCnosti, které by
mohly mit vliv na plnéni podminek projektu (napt. pferuseni provozu, stavebni upravy,
poskozeni ¢i zcizeni majetku porizeného z dotace). Informace predava odvétvovy odbor
odboru rozvoje meésta.

(12) Prispévkova organizace odpisuje majetek dle individudlniho odpisového planu

schvaleného radou mésta. Odpisovani dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku
provadi prispévkova organizace linearni metodou s rovnomérnym meési¢nim ucetnim
odpisem po celou dobu jeho odpisovéni, a to pocinaje nasledujicim mésicem po uvedeni
tohoto majetku do pouzivani. Majetek se odpisuje jen do vySe vstupni ceny sledované
Vv tcetnictvi. Dlouhodoby majetek se odpisuje s ohledem na opotiebeni odpovidajici
béznym podminkam jeho pouzivéani a v zavislosti na ptedpokladané dobé upotiebitelnosti.

(13) Rozbory hospodateni s finanénimi prostfedky i se svéfenym majetkem a majetkem ve

(14)
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vlastnictvi ptispévkové organizace piipravuje odbor financi ve spolupraci s odvétvovym
odborem.

Reditel ziizuje $kodni komisi piispévkové organizace, ktera projednava veskeré skody
vzniklé na majetku po pravu uZivaném piispévkovou organizaci. Skodni komise se schézi
alespoil jedenkrat roéné. Zpravu o projednanych Skodéach predklada feditel odvétvovému
odboru. V piipadé, Ze ma piispévkova organizace zamér prominout a/nebo upustit od
vymahani nahrady $kody nebo jeji ¢asti, podléha toto ptedchozimu schvaleni rady mésta.

CL8
Majetek prispévkovych organizaci

Prispévkova organizace hospodafi se svym majetkem a s majetkem ve vlastnictvi
zfizovatele, ktery ji byl predan k hospodafeni a je vymezen ve zfizovaci listiné
piispévkoveé organizace. Svéfeni dalSiho majetku zfizovatele ptispévkové organizaci
k hospodafeni vyzaduje zménu zfizovaci listiny.

Ptispévkova organizace eviduje majetek na rozvahovych uctech v souladu s pravnimi
ptedpisy. Drobny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek v pofizovaci cené€ niz$i, nez
¢ini limity stanovené pravnimi piedpisy, eviduje piispévkova organizace ve smyslu
Ceskych tigetnich standardii na podrozvahovych tiétech u tohoto majetku:

a) spotiebni elektronika (radiopfijimace, fotoaparaty, videokamery, DVD piehravace,
mobilni telefony, hodiny, flash disky, GPS navigace apod.);

b) nabytek (stoly, zidle, skiinky apod.);

c) hudebni nastroje;

d) elektrospotiebice (varné konvice, stolni lampy apod.);
e) prodluzovacky;

f)  zdravotni, rehabilitacni a ochranné pomucky a potieby;
g) naradi;

h)  ucebni pomicky (knihy, CD apod.);
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i) dekorac¢ni prfedméty (obrazky, pfedméty ze skla, keramiky, porcelanu, textilu,
prirodnich materiald, kovu, plastickych hmot);

prispévkova organizace mtize uctovat na rozvahovych uctech i o majetku nizsi hodnoty.

V piipadé, Ze je vhodné, aby ptispévkova organizace disponovala majetkem ve vlastnictvi
ziizovatele diive, nez ma dojit ke zméné zfizovaci listiny, je takovy majetek piedan
prispévkové organizaci na zékladé smlouvy o vyputjcce. Tato smlouva mize byt uzaviena
na dobu nejdéle 6 mesicii a podléha schvaleni rady mésta.

Ve vztahu k majetku svéfenému piispévkové organizaci k hospodaieni méstsky ufad:

a) odvétvovy odbor sumarizuje a zpracovava pozadavky prispévkovych organizaci na
opravy, rekonstrukce a jiné investini akce a priubézné pisemné informuje
prispévkové organizace o stavu jejich pozadavk;

b) vécné prislusny odbor v soucinnosti s piispévkovou organizaci zajistuje pripravu
a realizaci vybranych investi¢nich akci financovanych z rozpoctu mésta.

Ve vztahu k majetku svéfenému piispévkové organizaci k hospodafeni rada mésta:
a) rozhoduje o realizaci investi¢nich akci financovanych z rozpoétu mésta;

b) na zaklad¢ zadosti piispévkové organizace ud€luje souhlas s realizaci investi¢ni akce
(technického zhodnoceni nemovitého majetku), kdy tyto akce jsou financovéany
z vlastnich zdroju prispévkovych organizaci a dalSich zdroja;

C) ud¢luje souhlas piispévkové organizaci s obnovou majetku piispévkové organizace
a stanovuje podminky pouziti za timto ucelem poskytnutych finanénich prostredki.

Ptispévkova organizace je povinna provadét inventarizaci svého majetku a majetku ji
svéteného k hospodateni. V této souvislosti je povinna piedkladat odboru financi
méstského ufadu v terminu do 10. 2. kopie inventarizacni zpravy shrnujici vSechny
podstatné skutecnosti o vSech provedenych inventurach v organizaci k 31. 12. ptfedchoziho
kalendarniho roku, informace o vSech inventarizacnich rozdilech a zuctovatelnych
rozdilech, v¢. rekapitulace inventarizovanych uctt a kopie inventurnich soupisti svéfeného
majetku v¢. jejich rekapitulace. V piipadé zmény statutarniho organu piispévkové
organizace informovat o datu mimofddné inventarizace a predlozit zapis o provedeni
mimoiadné inventarizace.

Ptispévkova organizace je povinna provadét na svéfeném majetku a majetku ve svém
vlastnictvi obecné zavaznymi piedpisy piedepsané revize, a to podle zpracovaného
pétiletého planu revizi. Pravidla odstranovani zavad na majetku, pravidla oprav a udrzby
majetku upravuje pfiloha ¢. 3 téchto zasad.

Ptispévkova organizace umozni ztizovateli bezplatn€ uzivat svéfeny majetek.

CL9
Vyrazovani majetku

K rozhodovani o likvidaci vlastniho movitého majetku je ptislusny feditel prispévkové
organizace na zaklad¢ doporuceni likvidacni komise ptispévkové organizace.

Pokud se stane majetek, ktery piispévkova organizace nabyla do svého vlastnictvi
bezluplatnym pievodem od ziizovatele, pro ni trvale nepotifebny, nabidne ho pfednostné
bezuplatné zfizovateli. Nepfijme-li zfizovatel pisemnou nabidku, mlze piispévkova
organizace po predchozim pisemném souhlasu ziizovatele majetek pievést do vlastnictvi
jiné osoby za podminek stanovenych zfizovatelem.
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O likvidaci svéfeného movitého majetku v pofizovaci cené do 3 000 K¢ za jeden kus,
rozhoduje feditel prispévkové organizace na zakladé doporuceni likvidacni komise
piispévkové organizace.

O likvidaci svéfeného majetku v pofizovaci cené vyssi nez 3 000 K¢ za jeden kus,
rozhoduje rada mésta na zéklad¢ doporuceni likvida¢ni komise mésta.

Pfed rozhodnutim o likvidaci veSkerého upotiebitelného majetku je prispeévkova
organizace povinna nabidnout tento majetek zfizovateli, ostatnim piispévkovym
organizacim zfizenym meéstem, organiza¢nim slozkdm mésta a organizacim zaloZzenym
méstem. V piipad€, ze o nabizeny majetek neprojevi osloveni zajem, prispévkova
organizace oslovi zfizovatele, aby zajistil prodej majetku v aukci. Pokud k prodeji v rdmci
aukce nedojde, je prispévkova organizace opravnéna rozhodnout o likvidaci.

V ptipad€ nemovitého majetku je postupovano dle individualniho rozhodnuti rady meésta.

Ptijmy z prodeje dlouhodobého hmotného majetku (vlastniho i1 svéfeného) jsou piijmem
ptispévkové organizace, resp. zdrojem jejiho fondu investic, zdrojem fondu investic
nejsou piijmy piispévkové organizace z prodeje drobného dlouhodobého majetku.

Ptispévkova organizace pribézné informuje odvétvovy odbor o svéfeném majetku, ktery
byl vyfazen. Odvétvovy odbor vede piehled o tomto majetku tak, aby pfi nejbliz$i zméné
ziizovaci listiny ptispévkové organizace mohl byt vyfazeny majetek vymazan ze seznamu
svéten¢ho majetku uvedeného ve ziizovaci listing.

CL 10
Pohledavky prispévkové organizace

Ugetni odpis pohledavky je v kompetenci ptispévkové organizace. Pohledavka Gi¢etnim
odpisem nezanika a eviduje se v systému podrozvahovych ucta.

Piispévkova organizace neni opravnéna prominout dluh a/nebo upustit od vymahani
pohledavky bez souhlasu ziizovatele (tj. zpUsobit zanik pohledavky), s vyjimkou
pohledéavek vztahujicich se k vlastnimu majetku Skolské ptispévkové organizace.

ClL 11
Verejné zakazky

Ptispévkova organizace je vefejnym zadavatelem a je povinna postupovat podle zékona
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, ve znéni pozdé&jsich predpisi.

Pti zadavani zakazek malého rozsahu je ptispévkova organizace povinna dodrzet postupy
a povinnosti stanovené radou meésta. Rada mésta stanovuje tyto postupy samostatnym
pfedpisem.

Ptispévkova organizace ma zfizen profil zadavatele na stejné internetové adrese a uziva
stejny elektronicky ndstroj pro zadavani vetejnych zakazek jako mésto. Prispévkova
organizace spravuje svij profil a zaddva verejné zakazky samostatné.

Ptispévkova organizace je povinna Uvefejiiovat smlouvy prostfednictvim registru smluv

v souladu se zdkonem ¢. 340/2015 Sb., o zvlaStnich podminkach wGc€innosti nékterych
smluv, uvetejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zédkon o registru smluv).
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Cl 12
Hospodareni s energiemi

Pravidla pro hospodatfeni piispévkovych organizaci s energiemi stanovuje rada meésta
samostatnym piedpisem.

Cl. 13
Dary

Ztizovatel ud€luje vSem piispévkovym organizacim souhlas k pfijimani penézitych dart
uceloveé neurcenych. Tento souhlas se ud€luje jako spolecny pro vice pravnich jednani.

Cl 14
Podminéna jednani prispévkovych organizaci

Jménem ptispévkové organizace jedna samostatné a ve vSech vécech jeji statutarni organ,
a to vyjma jednani, které¢ vyZzaduje predchozi souhlas zfizovatele.

Pravni jednani ptispévkové organizace podléhajici pfedchozimu souhlasu ziizovatele je

dano pravnimi ptedpisy. Déle si zfizovatel vyhradil udéleni pfedchoziho souhlasu s timto

pravnim jedndnim:

a) uzavirani smluv Kk pfenechani nemovité véci svéfené piispévkové organizaci
k hospodaieni k uziti jinému na dobu neurcitou nebo na dobu urcitou delsi nez 1 rok;

b) uzavieni smlouvy o zapujéce;

c) provedeni technického zhodnoceni nemovitého majetku nad 40 000 K¢;

d) prominuti dluhu, upusténi od vymahani pohledavky nebo nahrady skody;

e) ucast v projektech s finan¢ni spoluucasti ziizovatele (s vyjimkou dotaci v oblasti
ptimych nakladd na vzdélavani a dotaci na provoz registrovanych socialnich sluzeb);

f)  pfijimani jinych dard nez uvedenych v ¢l. 13 téchto zasad.

Predchozi souhlas ztizovatele se vztahuje také na uzavirdni smlouvy o smlouvé budouci,
jejiz obsah odpovida pravnimu jednani uvedenému v odst. 2 tohoto ¢lanku.

Bez ptedchoziho souhlasu zfizovatele je takové pravni jednani neplatné.

V piipadé majetkové dispozice s nemovitou véci, kterd byla pfispévkové organizaci
svéfena k hospodareni, je pfispévkova organizace povinna zabezpecit zvefejnéni zameéru
podle ust. § 39 zadkona o obcich.

CAST DRUHA
Vztahy zrizovatele a Skolskych prispévkovych organizaci

ClL 15

Tato ¢ast zdsad se vztahuje pouze ke Skolskym piispévkovym organizacim. V piipadé, Ze
nekteré ustanoveni této ¢asti upravuje prava a povinnosti Skolské ptispévkové organizace
odchylné od ¢asti prvni, pouzije se prednostné uprava obsazend v této Casti zasad.
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Cl 16
Rada mésta:
a) projednava zpravu o ¢innosti pispévkova organizace (vyroéni zpravu);
b) zfizuje pii zakladnich Skolach Skolskou radu;
C) povoluyje vyjimku z po¢tu déti a zaku;

d) projednava inspekéni zpravy, kontrolni hygienické zpravy nebo vysledky Setfeni
Ceské skolni inspekce, inspektoratu prace nebo jinych spravnich organi, pokud je
uloZeno opatteni, které ptislusi do pravomoci rady mésta;

e) bere na védomi vyhlaseni feditelského volna, termin zapist do $kol, preruseni
provozu Skoly.

Odvétvovy odbor:
a) eviduje vyhlasené dny feditelského volna;

b) piredklada radé k projednani souhrnnou zpravu obsahujici zpravy o ¢innosti (vyro¢ni
zpravy) vSech Skol za dany Skolni rok;

C) pripravuje pro radu navrhy na zfizeni Skolské rady, skolské komise nebo Skolského
vyboru a jejich zmény;

d) eviduje a projednava rozpocCty organizaci a veSkeré zadosti nevyhrazené jinému
odboru, svolava porady feditelil, koordinuje terminy zapisii a jiné spole¢né akce $kol;

e) eviduje inspekéni zpravy, kontrolni hygienické zpravy a vysledky Setieni Ceské
Skolni inspekce, inspektoratu prace nebo jinych spravnich orgéand.

Ve vztahu k odvétvovému odboru je pfispévkova organizace povinna:

a) s dostate¢nym piedstihem informovat o vyhlaseni volnych dnd véetné uvedeni
divodi tohoto vyhlaseni v souladu se Skolskym zdkonem,;

b) piedat zpravu o ¢innosti Skoly za $kolni rok;
C) predat prehled o Grazech déti, zaki a studentl za piedchozi Skolni rok vzdy do 31. 10;

d) Dbez zbyte¢ného odkladu ptedat inspekéni zpravy, kontrolni hygienické zpravy
a vysledky Setfeni Ceské Skolni inspekce, inspektoratu prace nebo jinych spravnich
organd.

Reditel §koly stanovi se souhlasem zfizovatele misto, termin a dobu pro pofadani zadosti

o piijeti k predskolnimu a Skolnimu vzdélavani pro nasledujici rok v souladu se Skolskym

zakonem.

Reditel $koly miiZe po zjisténi zdjmu rodict zéki o provoz skolni druziny v dobé skolnich

prazdnin pferusit ¢innost Skolni druZiny za podminky, Ze o provoz Skolni druZiny bude

nulovy zajem.

V ptipad¢, Ze o provoz Skolni druziny projevi zdjem méné nez 50 % rodict zaka piijatych

do Skolni druziny, nabidne feditel Skoly témto rodi¢im umisténi ditéte ve Skolni druziné

na jiné zakladni Skole, ktera bude zajiStovat provoz Skolni druziny, a to po dohodé

s feditelem dané skoly a odvétvovym odborem.
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CAST TRETI
Vztahy zFizovatele a neSkolskych prispévkovych organizaci

Cl. 17

Tato ¢ast zésad se vztahuje pouze k neskolskym ptispévkovym organizacim. V piipade¢,
ze nekteré ustanoveni této ¢asti upravuje prava a povinnosti neskolské prispévkové
organizace odchyln¢ od ¢ésti prvni, pouzije se piednostné uprava obsazena v této Casti
zasad.

Cl 18
Rada mésta:
a) projednava zpravu o ¢innosti pfispévkova organizace;

b) projednava inspekéni zpravy, kontrolni hygienické zpravy nebo vysledky Setieni
inspektoratu prace nebo jinych spravnich orgdni, pokud je uloZeno opatieni, které
ptislusi do pravomoci rady mésta.

Odvétvovy odbor:
a) predklada radé mésta k projednani zpravu o ¢innosti;

b) eviduje a projednava rozpoCty organizaci a veskeré zadosti nevyhrazené jinému
odboru;

c) eviduje inspekéni zpravy, kontrolni hygienické zpravy a vysledky Setfeni
inspektoratu prace nebo jinych spravnich organd.

Ve vztahu k odvétvovému odboru je piispévkova organizace povinna:
a) predat zpravu o ¢innosti za predchazejici kalendaini rok vzdy do 1. 3.;
b) projednat planované zmény v organiza¢ni struktufe organizace;

C) bez zbyteéného odkladu piedat inspekéni zpravy, kontrolni hygienické zpravy
a vysledky Setfeni inspektoratu prace nebo jinych spravnich organt.

CL. 19
Podminéna jednani neSkolskych prispévkovych organizaci

Nad ramec pravnich jednani uvedenych v €l. 14 té€chto zésad si zfizovatel dale vyhradil
udéleni predchoziho souhlasu s timto pravnim jednanim:

a) zména v organizacni struktufe pfispévkové organizace majici vliv na pocet
pracovnich uvazki piispévkové organizace nebo na pocet vedoucich zaméstnanci.

Bez predchoziho souhlasu zfizovatele je takové pravni jednani neplatné.

C1. 20
Zprava o ¢innosti neskolskych prispévkovych organizaci

Ucelem zpravy o ¢innosti je vyvazené, komplexné a ucelené informovat o organizaci,
jejim vyvoji, ¢innosti a vysledku hospodareni.

Zprava o ¢innosti ptispévkové organizace obsahuje:

a) Vize, poslani organizace, strategické cile;
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b) vyhodnoceni stanovenych cilt za predchazejici kalendaini rok;
C) zpravu o hospodateni obsahem odpovidajicim pokynim odvétvového odboru;

d) dalsi ukazatele Cinnosti (napf. navstévnost vcetné piehledu vyvoje za posledni tii
kalendaini roky, organiza¢ni strukturu piispévkové organizace, piepocteny pocet
zamé&stnanci);

e) vyrocni zpravu za predchazejici kalendaini rok o Cinnosti v oblasti poskytovani
informaci dle zadkona ¢. 106/1999 Sb.;

f)  informaci o ¢lenstvi v mezinarodnich a celorepublikovych organizacich;

g) plan ¢innosti na nasledujici kalendaini rok.

CAST CTVRTA
Ustanoveni piechodna a zavérefna

ClL.21
Prechodna ustanoveni

Reditel pfispévkové organizace ma povinnost uvést veSkeré smluvni vztahy mezi
ptispévkovou organizaci a tfetimi osobami do souladu s témito zédsadami nejpozdéji do
jednoho roku ode dne nabyti u€innosti téchto zasad.

ClL 22
Zavérecna ustanoveni

Tyto zasady zrusuji Zasady vztahii ziizovatele a ptispévkovych organizaci schvalené
usnesenim rady ¢. 1875 ze dne 8. 6. 2021.

Tyto zasady nabyvaji G¢innosti dne 1. 1. 2025.

Prispévkové organizace a odvétvové odbory budou podle téchto pravidel postupovat pii
pfipravé rozpoctu na rok 2025.

Bc. Adam Hanus Mgr. David Monsport

starosta mistostarosta



Piiloha ¢. 1 — Zasady odménovani statutarnich organu prispévkovych organizaci

CL1
Uvodni ustanoveni

(1) Plat urcuje fediteli prispévkové organizace rada mésta. Obdobné se postupuje u zastupce
feditele, pokud neni pracovni misto feditele docasné€ obsazeno, nebo pokud feditel praci
pfechodné nevykonava.

(2) Navrh na uréeni platu fediteli pfedklada radé¢ mésta Oddéleni personalni méstského uradu
(déle jen ,,odd€leni personalni) ve spolupraci s odvétvovym odborem.

(3) Navrh na pfiznani odmény fediteli podle ust. § 134 a § 134a zakona ¢. 262/2006 Sb.,
zakoniku prace, ve znéni pozdéjsich predpist, predklada radé mésta odvétvovy odbor.

CL2
Plat reditele

(1) Plat feditele prispévkové organizace se sklada z platového tarifu, ptiplatku za vedeni,
osobniho pfiplatku, specializa¢niho priplatku pedagogického pracovnika a zvlastniho
ptiplatku, kdy
a) v piipad¢, Ze feditel nesplituje potiebné vzdélani pro zafazeni do navrhované platové

ttidy, pfedklada odvétvovy odbor navrh na udéleni vyjimecného zatazeni (s odkazem
na konkrétni ustanoveni piislusného pravniho ptedpisu) a doby trvani vyjimky;

b) vyse ptiplatku za vedeni Cini v ptipad¢ feditele vykonavajici ¢innost matetskych
a zékladnich skol:

Vyse priplatku za vedeni v % z platového tarifu

Pocet tfid nejvyssiho platového stupné, do kterého je ieditel
prispévkové zarazen

organizace
vykonavajici IL. stupeni Fizeni | 1L stuperi Fizeni | IV. stupen Fizeni

Cinnost MS a z§! | (rozpéti dle § 124 | (rozpéti dle § 124 | (rozpéti dle § 124
ZP 15-40 %) ZP 20-50 %) ZP 30-60 %)

1-2 vcetné 25 30 40

3—4 véetné 25,5 30 40,5

5-6 vcetné 26 31 41

7-8 veetné 26,5 31 41,5

9-10 vcetné 27 32 42
11-12 véetné 27,5 32 42,5
13-14 véetné 28 33 43
15-16 véetné 28,5 33 43,5

! pocet tfid se pro Gcely stanoveni piiplatku za vedenf stanovi jako soucet tfid a oddéleni ZS a MS a druzin
k 31. 8. prislusného roku.



17-18 véetné 29 34 44
19-20 véetné 29,5 34 445
21-22 vcetné 30 35 45
23-24 vcetné 30,5 35 45,5
25-26 vcetné 31 36 46
27-28 vcetné 31,5 36 46,5
29-30 vcetné 32 37 47
31-32 véetné 32,5 37 47,5
33-34 vcetné 33 38 48
35-36 vcéetné 33,5 38 48,5
37-38 vcetné 34 39 49
39-40 vcetné 34,5 39 49,5
nad 40 35 40 50

c) vysSe priplatku za vedeni ¢ini v piipadé feditele prispévkové organizace vykonavajici
jinou ¢innost nez ¢innost matetskych a zdkladnich $kol, ktery fidi praci podfizenych
zaméstnancu, vedouci zaméstnance na 1. nebo 2. stupni fizeni (2.—4. stupen fizeni)

Pocet Fizenych | V¥Se pfiplatku za vedeniv % platového tarifu nejvy3siho
zaméstnanci — | Platového stupné v platové tridé, do které je Feditel zarazen
pi‘epocteny stav?
2. stupen 3. stupen 4. stupen
do 15 v¢etné 15 % 23% 35%
16-25 veetné 18 % 25% 37%
26-40 vcetné 21% 27 % 39%
40-55 vcetné 25% 30 % 42 %
nad 55 30 % 35% 45%

d) vySe priplatku za vedeni se zaokrouhluje nahoru na celé stokoruny, v piipadé
dosazeni nejvyssiho piiplatku dle tabulky uvedené v pism. b) nebo ¢) tohoto odstavce
se vySe priplatku za vedeni zaokrouhluje na celé stokoruny doli.

e) osobni piiplatek je pfiznan fediteli, ktery dlouhodobé dosahuje velmi dobrych
pracovnich vysledkli, nebo plni vétSi rozsah pracovnich ukoli nez ostatni
zaméstnanci;

f)  zvlastni a specializacni piiplatky se ptiznavaji fediteli od 1. 9. na dobu jednoho
Skolniho roku, nezméni-li se podminky, za kterych byly pfiznany; feditel, kterému

2 polet zaméstnancl k 31. 8. se pro Ucely stanoveni pfiplatku za vedeni stanovi jako soucet Uvazkd fyzickych
osob bez dohod o provedeni prace a pracovni ¢innosti.
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)

(3)
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piislusi zvlastni nebo specializacni piiplatek, zasle pisemné odvétvovému odboru
nejpozdéji do 31. 8. kalendéiniho roku podklady pro stanoveni piiplatkd;

g) zvlastni priplatek a specializa¢ni piiplatek se fediteli poskytuje Vv souladu
S prislusnymi pravnimi normami v nejvyssi hranici uvedeného rozpéti.

Reditel je povinen informovat odvétvovy odbor bez zbyte¢ného odkladu o kazdé
skute¢nosti majici vliv na uréeni vyse jeho platu.

CL3
Odména reditele

Odmeéna muze byt fediteli ptispévkové organizace poskytnuta v souladu se zakonikem
prace za splnéni mimotadného nebo zvlast’ vyznamného pracovniho tkolu.

V piipad¢ rozhodovéani o pololetnich odméndch fediteli rozhoduje rada dle predem
stanovenych principil a/nebo pravidel.

O kazdé odméné¢ se rozhoduje na zakladé odivodnéného navrhu odvétvového odboru.

Poskytnuti odmény neni narokové.



Priloha €. 2 — Pouziti ¢asti prispévku na reprezentaci

Prispévkova organizace je opravnéna pouzit ¢ast ro¢niho provozniho ptispévku zfizovatele na
reprezentaci v nasledujici vysi:

Zakladni Skola a Matetska skola Kopfivnice, 17. listopadu 1225 okres y
i wr . . 6 000 K¢

Novy Jicin, piispévkova organizace

Zakladni skola dr. Milady Horakové Koptivnice, Obrancti miru 369 okres y
R 6 000 K¢

Novy Ji¢in

Zakladni skola Kopftivnice, AlSova 1123 okres Novy Ji¢in 6 000 K¢

Zékladni Skola Emila Zatopka Kopiivnice, Pionyrska 791 okres Novy y

et 6 000 K¢

Ji¢in

Zakladni skola Kopfivnice — Lubina okres Novy Ji¢in, pfispévkova 2 000 K&

organizace

Zakladni Skola Kopfivnice — Mnisi okres Novy Ji¢in, ptispévkova 7 000 K&

organizace

Mateiské skoly Kopftivnice okres Novy Ji¢in, piispévkova organizace 6 000 K¢

Spréva sportovist’ Kopftivnice 6 000 K¢

Kulturni dim Kopfivnice 10 000 K¢

Dim _detl a mladeze, Kopfivnice, Kpt. Jarose 1077, piispévkova 8 000 K&

organizace

Stiedisko socidlnich sluzeb mésta Kopftivnice, piispévkova organizace 8 000 K¢




Priloha €. 3 — Pravidla oprav a iidrzby majetku svéreného k hospodareni prispévkové
organizaci
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(2)

CL1

Ptispévkové organizace kazdorocné vypracovavaji navrh oprav a investi¢nich akci
(technického zhodnoceni nemovitého majetku) na nasledujici kalendaini rok. Jednotlivé
navrhy oprav a investic sefadi prispévkova organizace dle vlastnich priorit.

Navrh oprav a investi¢nich akci zasle ptispévkova organizace nejpozdéji do 15. 9. kazdého
kalendarniho roku odvétvovému odboru a odboru majetku mésta. Soucasné s navrhem
oprav a investi¢nich akci zasle ptispévkova organizace i aktualni pétilety plan revizi.

Provedeni technického zhodnoceni nemovitého majetku v hodnoté nad 40 000 K¢ (bez
DPH) provadi piispévkové organizace pouze se souhlasem ziizovatele.

Cl.2
Udrzba a opravy majetku piispévkovou organizaci

Prispévkova organizace udrzuje majetek ztizovatele v provozuschopném stavu a za timto
ucelem provadi jeho Gdrzbu a opravy.

Nebude-1i v jednotlivém piipadé mezi piispévkovou organizaci a odborem majetku mésta
dohodnuto jinak, zajistuje opravy a udrzbu v hodnoté do 40 000 K¢ (bez DPH) za
jednotlivy pripad pfispévkova organizace samostatné. Pfedchozi souhlas zfizovatele se
nevyzaduje.

Opravy a udrzbu Vv hodnoté¢ nad 40 000 K¢ (bez DPH) za jednotlivy piipad provadi
ptispévkova organizace jen s pfedchozim souhlasem odboru majetku mésta.

Ptispévkova organizace vede seznam provedenych oprav a udrzby za kalendaini rok
a zasila jej nejpozdéji do 28. 2. nasledujiciho kalendéainiho roku vécené prislusnému odboru
a odboru majetku mésta.

Odbor majetku mésta poskytuje v ptipadé potfeby prispévkové organizaci technické
poradenstvi.

Havarijni opravy nutné k odvraceni $kody na majetku ¢i nebezpec¢i ohrozujiciho zdravi
osob je prispévkova organizace povinna provést okamzit€¢. NevyZaduje se piedchozi
souhlas odboru majetku mésta. Vznik havarijniho stavu piispévkova organizace
neprodlené hlasi odboru majetku mésta a vzniklou havérii a havarijni opravu ptispévkova
organizace fadné€ zdokumentuje.

CL3
Udrzba a opravy majetku odborem majetku mésta

Nebude-li v jednotlivém piipadé mezi piispévkovou organizaci a odborem majetku mésta
dohodnuto jinak, zajistuje opravy a udrzbu V hodnoté¢ nad 40 000 K¢ (bez DPH) za
jednotlivy ptipad na zakladé navrhu ptispévkové organizace odbor majetku meésta, a to
véetné zajisténi veskeré potrebné dokumentace.

Opravy a udrzba v hodnoté¢ do 40 000 K¢ (bez DPH) mohou byt provedeny odborem
majetku mésta na zakladé dohody s piispévkovou organizaci.



