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Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Tajemnik Méstského Ufadu Kopfivnice vyhlasuje v souladu s ustanovenim § 7 zakona &. 312/2002 Sb.,
0 Ufednicich uzemnich samospravnych celk(, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon"),

vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

REFERENT/KA - INZERCE, ADMINISTRATIVA

Pracovni pomér: na dobu neurcitou, zkudebni doba 4 mésice
Termin nastupu: 1. 10. 2026, pfipadné dle dohody

Misto vykonu prace: mésto Kopfivnice vEetné mistnich Casti
Platova trida: 9

Pracovni napln:
e organizacni, ekonomicka a archivacni ¢innost v redakci Kopfivnickych novin,
e grafické ¢innosti, grafické navrhy a textové Upravy tiskovin,
e vytvareni distribu¢ni sité, spoluprace pfi distribuci tiskovin,
o ginnosti souvisejici s inzerci v tiskovinach.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru dle § 4 zakona:
o fyzicka osoba, ktera
o je statnim ob&anem CR, ob&anem jiného ¢&lenského statu EU nebo ob&anem statu, ktery je
smluvnim statem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru, popfipadé fyzicka osoba, ktera
je cizincem a ma v CR povolen trvaly pobyt,
o dosahla véku 18 let, je plné svépravna, bezihonna a ovlada Cesky jazyk.

Pozadujeme:

o vy33i odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouSkou,

e zodpovédnost, proaktivita, spolehlivost, komunikaéni dovednosti, kultivované vystupovani,
organizacni schopnosti, schopnost pracovat samostatné i v tymu, schopnost a ochota ucit se novym
postuplm a nastrojiim, schopnost pfijimani zpétné vazby,

e cit pro vizualni a textovou kvalitu vystup,

o zkuSenost s grafickymi programy, napf. Canva, Corel Draw (prezentaci vlastni prace a tvorby pfiloZte
pfipadné k pfihlasce),

e vyborna prace s MS Excel (tabulky, grafy, funkce),

e Al gramotnost (prakticka znalost prace s LLM - ChatGPT, Claude nebo Gemini, schopnost
formulovat srozumitelna zadani pro tvorbu a revizi pracovnich textli, schopnost faktické validace
vystupu a identifikace halucinaci Al, povédomi o rizicich sdileni dat s Al modely).

Za vyhodu povazujeme:

vzdélani ekonomického sméru,

znalost mistniho prostredi,

absolvovana skoleni a kurzy, tykajici dané problematiky, které Ize doloZit osvédéenim,

pokrocilé techniky prace s Al (znalost prace s kontextem, vyuZiti Al pro praci s daty a pfipravu
podkladl pro rozhodovani, schopnost automatizace rutinnich administrativnich dkona),

o fidi¢ské opravnéni sk. B.
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Nabizime:

e pratelské prostfedi, ve kterém je vzajemna Ucta a komunikace samoziejmosti
podporu v prvnich tydnech adaptace a orientace

spravedlivé a motivacni platové ohodnoceni

podporu rozvoje a vzdélavani

péci o Vase pracovni prostifedi, bezpeénost a ochranu Vaseho zdravi

prispévek na penzijni pfipojisténi, DIP nebo do osobniho konta (Flexikarta)
pfispévek na stravovani ve formé denni stravenky

vyhodné mobilni tarify pro Vas i Vade rodinné pfisludniky

narok na pét tydnli dovolené

narok na pét dnu volna nad ramec dovolené

narok na jeden den volna v dobé vykonu dobrovolnické Cinnosti

pruznou pracovni dobu

jednorazovou socialni vypomoc pfi feSeni slozitych neoCekavanych socialnich situaci
citlivy pfFistup v pfipadé potifeby skloubeni pracovnich povinnosti s dlouhodobou péci o své blizké
parkovaci kartu umoznujici parkovani u budovy méstského ufadu.

V pripadé zajmu, prosime, predlozte:

1.

2.
3.

4.
5.

pisemnou pfiihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti: pfesné oznaceni vybérového Fizeni,
jméno, pfijmeni a titul, datum a misto narozeni, statni pfisluSnost, misto trvalého pobytu, druh a Cislo
dokladu prokazujiciho totoZnost a statni obcanstvi, datum a podpis (vzor je uloZzen na webovych
strankach mésta),

motivacéni dopis véetné pfipadnych kontaktl na reference,

profesni Zivotopis vcetné Uudaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech,

vypis z evidence Rejstriku tresti ne starsi nez 3 mésice,

prostou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani.

Soucasti vybérového fizeni bude zaroven test dovednosti prace s Microsoft Office Excel, Microsoft Word
a test z Ceského jazyka.

V pfipadé neuspéchu ve vybérovém fizeni vSechny osobni materialy skartujeme.

Lhata pro podani prihlasky: 17.7. 2026

Misto a zplisob podani prihlasky: postou nebo osobnim doru¢enim v podatelné Méstského Gfadu

Kopfivnice nebo datovou schrankou

Adresa pro podani pFihlasky: MU Kopfivnice, Stefanikova 1163/12, 742 21 Kopfivnice
Identifikator datové schranky: 42bb7zg
Obalku oznacéte heslem: Neotevirat, Vybérové fizeni ,Referent/ka — inzerce, administrativa“

Viyhrazujeme si pravo pracovni misto neobsadit, pripadné zrusit vybéroveé fizeni.

V Kopfivnici 25. 6. 2026

Digitéing podepsal Josef Prochazka
Datum: 25.06.2026 08:46:18 +02:00

Mgr. Bc. Josef Prochazka
tajemnik Méstského ufadu Kopfivnice
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