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ESTSKY URAD KOPRIVNICE

<

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Tajemnik Méstského Ufadu Kopfivnice vyhlasuje v souladu s ustanovenim § 7 zakona &. 312/2002 Sb.,
0 Ufednicich uzemnich samospravnych celk(, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon"),

vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

REFERENT/KA - MZDOVY/A UCETNI

Pracovni pomér: na dobu neurcitou, zkudebni doba 4 mésice
Termin nastupu: 1.1. 2027

Misto vykonu prace: mésto Kopfivnice vEetné mistnich Casti
Platova trida: 9

Pracovni naplin:
e zajisténi komplexni agendy zué&tovani platd a benefiti zaméstnanci mésta,
e zajiSténi komplexni agendy zuétovani odmén zaméstnancli mésta pracujicich na zakladé dohod
o pracich konanych mimo hlavni pracovni pomeér,
e zajisténi komplexni agendy zu¢tovani odmén ¢lend zastupitelstva mésta, ¢lent organl zastupitelstva
a rady mésta,
e plnéni souvisejicich povinnosti zaméstnavatele vigi statu, CSSZ a zdravotnim pojistovnam.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru dle § 4 zakona:
o fyzicka osoba, ktera
o je statnim ob&anem CR, ob&anem jiného ¢&lenského statu EU nebo ob&anem statu, ktery je
smluvnim statem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru, popfipadé fyzicka osoba, ktera
je cizincem a ma v CR povolen trvaly pobyt,
o dosahla véku 18 let, je plné svépravna, bezihonna a ovlada Cesky jazyk.

Pozadujeme:

o vy3Si odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou,

e znalost souvisejicich pravnich pfedpist (zakoniku prace, zakona o obcich, NV o platovych pomérech
zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé, zakona o danich z pfijmd, zakona
0 nemocenském pojisténi, zakona o pojisthném na vefejné zdravotni pojisténi, zakona o pojistném
na socialni zabezpeéeni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti, zakona o duchodovém
pojisténi, atd.),

e vysokou miru zodpovédnosti a spolehlivosti, komunikaéni dovednosti, organiza¢ni schopnosti,
psychickou odolnost,

e dovednost prace se mzdovym informacénim systémem,

e velmi dobrou uzivatelskou dovednost prace s MS Excel.

Za vyhodu povazujeme:

zkuSenosti a praxi v oblasti zu¢tovani mezd &i platd,

dovednost prace se mzdovym informacnim systémem RON SOFTWARE,

Al gramotnost,

absolvovana skoleni a kurzy, tykajici se dané problematiky, které Ize doloZit osvéd&enim.
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Nabizime:

pratelské prostfedi, ve kterém je vzajemna Ucta a komunikace samozifejmosti
podporu v prvnich tydnech adaptace a orientace

spravedlivé a motivacni platové ohodnoceni

podporu rozvoje a vzdélavani

péci o Vase pracovni prostifedi, bezpeénost a ochranu Vaseho zdravi

prispévek na penzijni pfipojisténi, DIP nebo do osobniho konta (Flexikarta)
pfispévek na stravovani ve formé denni stravenky

vyhodné mobilni tarify pro Vas i Vade rodinné pfisludniky

narok na pét tydnli dovolené

narok na pét dnu volna nad ramec dovolené

narok na jeden den volna v dobé vykonu dobrovolnické Cinnosti

pruznou pracovni dobu

jednorazovou socialni vypomoc pfi feSeni slozitych neoCekavanych socialnich situaci
citlivy pfFistup v pfipadé potifeby skloubeni pracovnich povinnosti s dlouhodobou péci o své blizké
parkovaci kartu umoznujici parkovani u budovy méstského ufadu.

V pripadé zajmu, prosime, predlozte:

pisemnou pfiihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti: pfesné oznaceni vybérového Fizeni,
jméno, pfijmeni a titul, datum a misto narozeni, statni pfisluSnost, misto trvalého pobytu, druh a Cislo
dokladu prokazujiciho totoZnost a statni obcanstvi, datum a podpis (vzor je uloZzen na webovych
strankach mésta),

motivacéni dopis véetné pfipadnych kontaktl na reference,

profesni Zivotopis vcetné Uudaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech,

vypis z evidence Rejstriku tresti ne starsi nez 3 mésice,

prostou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani.

1.

V pfipadé neuspéchu ve vybérovém fizeni vSechny osobni materialy skartujeme.

Lhata pro podani prihlasky: 15. 9. 2026

Misto a zplisob podani prihlasky: postou nebo osobnim doru¢enim v podatelné Méstského afadu

Kopfivnice nebo datovou schrankou

Adresa pro podani pFihlasky: MU Kopfivnice, Stefanikova 1163/12, 742 21 Kopfivnice
Identifikator datové schranky: 42bb7zg
Obalku oznacéte heslem: Neotevirat, Vybérové fizeni ,Referent/ka — mzdovy/a uletni*

Viyhrazujeme si pravo pracovni misto neobsadit, pripadné zrusit vybéroveé fizeni.

V Kopfivnici 28. 8. 2026

Digitalng podepsal Josef Prochazka
Datum: 28.08.2026 08:48:33 +02:00

Mgr. Bc. Josef Prochazka
tajemnik Méstského ufadu Kopfivnice
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